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Comune di Pulermo

RELAZIONE PREVISIONALE
E PROGRAMMATICA

PER IL PERIODO
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Allegato "B"

Il dirigente di Settore
Dott. Leonardo Brucaîo

Il Sìndaco / L'Assessore
Dott. [,uciano A hhonato

Codice Servizio/Ufficio autonomo 47206

Denominazione Servizio/Ufficio autonomo Servizio Economato

Dirigente competente D.ssa Adriana Angelomè

Assessore competente Dott. Luciano Abbonato

ll dirigente di Servizio UffÌ1io auronomo
D.ssa Adriana !nfietomè

fr')

U..

II dirigente Capo Area
D.ssa Carmela Agnello
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SEZIONE 3

PROGRAMMI
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SCHEDA PROGRAMMA

3.0 - PROGRAMMAz47206 SERVIZIO ECONOMATO

DIRIGENTE RESPONSABILE SIG.:D.SSA ADR.IANA ANGELOMÈ

3.1 - CONSIDERAZIONI GENERALI

L'Attivìtà del Servizio Economato, consiste nel pagamento delle missioni aglì Amministratori, agli
Esperti ai collaboratori estemi ed ai dipendenti comunali, nella gestione del servizio di inoltro della

corispondenza e delle notifiche a mezzo posta, nella ricezione, custodia e amministrazione degli oggetti
smarriti, nel pagamento delle spese economali degli Uffici comunali, nella gestione del servizio di
inventariazione dei beni mobili del Comune, nella costituzione della commissione fuori uso e in tutte
quelle altre competenze previste dal R.U.S.

3.2 - OBIETTIVI DEGLI ORGANISMI GESTIONALI DELL'ENTE:
SONO QUELLI PREVISTI DAL REGOLAMENTO GESTIONALE

3.4. - PROGRAMMA

3.4.1. - Descrizione del programma:
1) Catalogazione dei documenti giacenti presso I'archivio oggetti smarriti di Via Macello
2) Formazione dei rispettivi elenchi contenente la rerativa documentazione:
3) Inventariazione straordinaria dei beni mobili del Setore Tributi al fine di aggiornare la massa
inventariata, predisponendo appositi elenchi.

3.4.2. - Motivazione delle scelte:
Quelle di semplificare e razionalizzare gli archivi comunali

3.4'3. - Finalità da conseguire: oftimizzazione delle attività del Servizìo Economato

3.4.3.1. - Investimento:

3.4,3.2. - Erogazione di servizi di consumo:

3,4.4. - Risorse umane da impiegare: euelle assegnate
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3.4.5, - Risorse strumentali da utiluzarez euelle assegnate al servizio.
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Allegato "B"

Comune di Palermo

RELAZIONE PREVISIONALE
E PROGRAMMATICA

PER IL PERIODO

2015t2017

Codice Servizio/Ufficio autonomo 47212

Denominazione Servizio/Ufficio autonomo Servizio Tosap Icp e Ruoli Minori

Dirigente competente D.ssa Adriana Angelomè

Assessore competente Dott. Luciano Abbonato

Il tlirigcnte di Servizio Ufficio autonomo
D.ssa Adr ianalAhee tomè

l\-/
I

\.J -

II dirigente di Settore
Dott. Leonardo Brucato

Il Sîndaco / L'Assessore
DotÍ. Luciano Abbonato

Il dírigente Capo Area
D.ssa Carmela Agnello
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SCHEDAPROGRAMMA

3.0 - PROGRAMMA:47212 SERVIZIO TOSAP/ICP E RUOLI MINORI

DIRIGENTE RESPONSABILE SIG.: D.SSA ADRIANA ANGELOME'

3,T - CONSIDERAZIONI GENERALI
IL SERVIZIO TOSAP ICP E RUOLI MINORI HA COME COMPITO ISTITUZIONALE
QUELLO DI SVOLGERE TUTTE QUELLE ATTIVITA'DI RISCOSSIONE SPONTANEA E
COATTIVA DEI TRIBUTI TOSAP ED ICP

IN PARTICOLARE:

PER rCP (IMPOSTA COMUNALE SULLA PUBBLTCITA' E PUBBLTCHE AFFISSIONT):
L'ATTIVITA' CONSISTE NELLA zuSCOSSIONE SPONTANEA E/O COATTIVA DEL TRIBUTO;
NELL'ATTIVITA DI ACCERTAMENTO PER MANCATO PAGAMENTO NELLA LOTTA ALL'EVASIONE
FISCALE: ED ALLA CONSECUENTE EMISSIONE DEGLI AVVISI DI ACCERTAMENTO

PER TOSAP (TASSA OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO PERMANENTE E TEMPORANEA):
L'ATTIVITÀ CONSISTE NELLA RISCOSSIONE SPONTANEA E/O COATTIVA DEL TRIBUTO: NE
ACCERTAMENTI PER MANCATO PAGAMENTO (TOSAP).
NELL'ATTÌVITÀ DI ACCERTAMENTO PER MANCATO PAGAMENTo NELLA LoTTA ALL.EVASIoNE
FISCALE: ED ALLA CONSEGUENTE EMISSIONE DEGLI AVVISt DI ACCERTAMENTO

PER RUOLI MINORI
L'ATTIVITA' CONSTSTE NELLA GESTIONE E NEL MONITORAGGIO DEI RUOLI MINORI

3.2 - OBIETTIVI DEGLI ORGANISMI GESTIONALI DELL'ENTE:
VERIFICA PAGAMENTO DEI TzuBUTI TOSAP ED ICP E VARIAZIONI ANAGRAFICHE
RIGUARDANTI I CONTRIBUENTI ISCRITTI NEI RELATIVI ELENCHI;
RECUPERO DELLE QUOTE ARRETRATE MEDIANTE

3.4. - PROGRAMMA

3.4.1. - Descrizione del programma:
Servizio Riscossione Tosap ICP e Ruoli Minori:
Prowederà alla verifica periodica degli introiti, alla bonifica della banca dati in possesso al fine della
corretla emissione degli awisi di acceftamento, al recupero delle quote arretrate mediante emissione
degli awisi e dei ruoli.
Si prowederà, inoltre, ad espletare tutti quei prowedimenti amministrativi, inerenti l'attività
istituzionale.
Per i Ruoli Minori, si procederà all'esame di tutte le istanze pervenute entro il 3010612015, al fine di
procedere alla formazione dei ruoli.

3.4.2. - Motivazione delle scelte:

Servizio Riscossione Tosap ICP
Oftimizzazione delle gestione del tribnto e lotta all'evasione e all'elusione fiscale.
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Formazione Ruoli Minori
Le scelte sono obbligatorie

3.4.3. - Finalità da conseguire:
Offimizzazione delle gestione de1 hibuto e lotta all'evasione e all'elusione fiscale, per una migliore
equità fiscale.

3.4.3.1. - Investimento:

3.4.3.2. - Erogazione di servizi di consumo:

3.4.4. - Risorse umane da impiegare:
Quelle assegnate al servizio

3.4.5. - Risorse strumentali da utilizzare:
G1i strumenti informatici di cui è dotato il servizio.

f.to Il Dirigente
Del Ser"vizio f,psap/ICP e Ruoli !linori
D.ssa AdriaflAngelomè

U-
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Comune di Palermo

RELAZIONE PREVISIONALE
E PROGRAMMATICA

PER IL PERIODO

201512017

Dirigente competente Dott. Domenico Verona

Assessore competente Dott. Emilio Arcuri

Il dirigente di

Il dirigente CaPo Area
Dott. Bouhslav Basile

5220r

Ufficio Amministrativo
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Allegato "B"

Il dirigente di Settore

Il Sindaco / L'Assessore
Dolt. Emilio Arcuri

Codice Servizio

Denominazione
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SCHEDA PROGRAMMA

3.0-PROGRAMMA:ACQUISTOMOBILIF'ATTNEZZATURESPECIFICHE

DIRIGENTE RXSPONSABILE SIG.:DOTT' DOMENICO VERONA

3.1 - CONSIDERAZIONI GENERALI Nell'ambito della gestione delle spese di-funzionamento si

inserisce l,acquisizione di aÍfrezzaí)fe specifiche per le Aree Tecniche e Amministrative.

3.2 - OBIETTIVI DEGLI ORGANISMI GESTIONALI DELL'ENTE:
Garantire I'acquisizione di attrezzature specifiche, utili al buon funzionamento delle Aree

Tecniche e Amministrative fornendo le necessarie indicazioni al Proweditorato.

3.4.. PROGRAMMA

3.4.1. - Descrizione del programma: Assicurare il reperimento ed il rinnovamento delle attrezzature

utili al buon funzionamento

3.4.2. - Motivazione delle scelte: Analisi dei fabbisogni e bilanciamento delle richieste dei vari uffici

3.4.3.-Finalitàdaconseguire:Implementarelerisorsestrumentalidell'Ufficio

3.4.3.1. - Investimento: ..........

3.4.3.2. - Erogazione di servizi di consumo: ... . . . '..

3.4.4. - Risorse umane da impiegare: 1 Unità.

3.4.5. - Risorse strumentali da utilizzare: 1 Computer"'
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SCHEDAPROGRAMMA

3.0-PROGRAMMA:SPESEDIFUNZIONAMENTOEPRESTAZIONEDISERVIZI

DIRIGENTE RESPONSABILE SIG.:DOTT' DOMENICO VERONA

3.1 - CONSIDERAZIONI GENERALI - Nell'ambito della gestione delle spese di funzionamento st

inserisce acquisto di beni e prestazioni di servizi finalizzafe al buon funzionamento delle Aree

Tecniche e Amministrative.

3.2 - OBIETTIVI DEGLI ORGANISMI GESTIONALI DELL'ENTE:
Garantire l,acquisizione di beni e servizi tramite gare espletate dal Proweditorato

3,4. - PROGRAMMA

3.4.1. - Descrizione del programma: Assicurare il buon funzionamento degli uffici tramite

l'acquisizione di beni e setvizi a mezzo gare bandite dal Proweditorato

3,4.2. - Motivazione delle scelte: Analisi costante dei fabbisogni e bilanciamento delle richieste dei

vari uffici

3.4.3. - Finalità da conseguire: Assicurare il buon funzionamento degli Uffici

3.4.3.1. - Investimento: ... "...'.

3,4.3.2. - Eroeazione di servizi di consumo:

3.4.4. - Risorse umane da impiegare: 2 Unità.

3.4.5. - Risorse strumentali da utilizzare: 2 Computer"'
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SCHEDAPROGRAMMA

3.0 - PROGRAMMA 01: INFORMATIZZAZIONE PROCEDIMENTI DI COMPETENZA

DELL'UFFICIO AMMINISTRATIVO

DIRIGENTE RESPONSABILE SIG.:DOTT. DOMENICO VERONA

3.I . CONSIDERAZIONI GENERALI : L'ATTIVITA' DELL'UFFICIO AMMINISTRATIVO

E'VOLTA A MIGLIORARE DAL PUNTO DI VISTA QUALITATIVO E QUANTITATIVO
TUTTI I SERVIZI OFFERTI ALL'UTENZA (ACCESSO ATTI' UFFICIO PROTOCOLLO'

UFFICIORILASCIODOCUMENTI)MAANCHELAGESTIONEDELLERISORSEUMANE
E DI QUELLE ECONOMALI E IL IIECUPERO DELLE SOMME NON VERSATE A TITOLO

DI ONERI CONCESSORI.

3,2 - OBIETTIVI DEGLI ORGANISMI GESTIONALI DELL'ENTE:

OBIETTIVO PRINCIPALE E' IL COMPLETAMENTO DELL'INFORMATIZZAZIONE DEI

FASCICOLI DI ABITABILITA',

3.4. - PROGRAMMA SCANSIONE CERTIFICATI DI AGIBILITÀ

3.4.1. - Descrizione del programma: E' intenzione di questo ufficio procedere al completamento

dell,infonnatizzazione dei certificati di agibilità, mediante inserimento e scansione all'interno del

progfamma in modo da renderle fruibili da qualsiasi postazione informatica e conseguente

deÀaterializzazione delle attività per quanto riguarda il rilascio delle copie.

3.4.2. - Motivazione delle scelte: La scansione dei certificati di agibilità degli ultimi sessanta anni,

consentirà al Settore Edilizia Privata di potere consentire l'accesso agli atti in tempi molto brevi ed

inoltre consentirà ai tecnici del Settore di potere istruire le pratiche consultando i precedenti edili

direttamente dalla propria postazione informatica.

3,4.3. - Finalità da conseguire: Gestione informatica delle istanze di accesso agli atti con notevole

snellimento delle procedure e riduzione dei tempi di accesso agli atti'

3.4.3.1. - lnvestimento:

3.4.3.2. -Erogazione di servizi di consumo:

3.4.4, - Risorse umane da impiegare:

3.4.5. - Risorse strumentali da utiluz*e: quelle già in dotazione e quelle che sono state acquistate nel

corso dell'anno 2014.
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3.1 - CONSIDERAZIONI GENERALI: L'ATTIVITA DELL'UFFICIO AMMINISTRATIVO È

VOLTA A MIGLIORARE, DAL PUNTO DI VISTA QUALITATIVO E QUANTITATIVO
TUTTIISERVIZIOFFERTIALL'UTENZA(ACCESSOATTI,UFFICIOPRoToCoLLo'
UFFICIORILASCIODOCUMENTI)MAANCHELAGESTIONEDELLERISORSEUMANE
E DI QUELLE ECONOMALI E IL IIE,CUPERO DELLE SOMME NON VERSATE A TITOLO

DI ONERI CONCESSORI.

SCHEDAPROGRAMMA

3.0 - PROGRAMMA 02: MONITORAGGIO ONERI CONCESSORI

DIRIGENTE RESPONSABILE SIG.:DOTT' DOMENICO VERONA

3,2 - OBIETTIVI DEGLI ORGANISMI GESTIONALI DELL'ENTE:

OBIETTIVO È qUTITO DI PROCEDERE ALLA VERIFICA DEI PAGAMENTI DEGLI

ONERICONCESSORIDOVUTIINSEGUITOALRILASCIODELLACONCESSIONE
EDILIZIA ATTRAVHRSO L'AUSILIO DI UNA DATA BASE CHE CONSENTA DI

MONITORAREQUOTIDIANAMENTETUTTIIVERSAMENTIEFFETTUATI.

3.4. - PROGRAMMA SCANSIONE PRATICHE DI ABITABILITÀ

3.4.1. - Descrizione del programma: E' intenzione di questo ufficio predispone una data base

informatico che consenta rntroitare all'interno dello stesso tutti i dati utili al fine di monitorare

minuziosamente tutti i versamenti relativi agli oneri concessori dovuti in seguito al rilascio delle

concessioni edilizie.

3.4.2, - Motivazione delle scelte: Il monitoraggio consentirà di potere emettere tutti ì prowedimenti

necessari al fine di evitare la prescrizione delle somme dovute

3.4.3. - Finalità da conseguire: Recupero oneri concessori

3.4.3.1. - Investimento:

3.4.3.2. - Erogazione di servizi di consumo:

3.4.4. - Risorse umane da impiegare:

3.4.5. - Risorse strumentali da utilizzare: quelle già in dotazione e quelle che sono state acquistate nel

corso dell'anno 2014.
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SCHEDA PROGRAMMA

3.0 - PROGRAMMA: ATTI E PROVVEDIMENTI AMMINISTRATM - GE'STIONE

SINISTRI STADALI E/O SERVIZI A RETE

3'0-FUNZIONE/SERVIZIO:(GESTIONESINISTRISTRADALIESERVIZIARETE)

DIRIGENTE RESPONSABILE DOTT' DOMENICO VERONA

3.1 - Esecuzione di sentenze scaturenti dai contenziosi sopraindicati

3.2 -.Garantire esecuzione di sentenze s

3.4. - PROGRAMMA

3.4.1. - Assicurare le esecuzioni di sentenze tramite la redazione di provvedimenti di competenza

consiliare owero di provvedimenti dirigenziali

3.4.2. -.

3.4.3. - lmplementare le risorse strumentali poiché si dispone di PC obsoleti '

3.4.3.1. - [nr eslimento:

3.4.3.2. -Erogazione di servizi di consumo:

3.4.4. - Risorse umane da impiegare: n.9 unità

3.4.5, - Risorse strumentali da utilizzare: n.9 computer'

3.4.6. - Risorse finanziarie "ordínarìe" "non ordinarie", da utilizzate:

Relazione Previsionale e Progammatica 2015-2017
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